REGULAMENTO GERAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Secao |

Da modalidade e desenvolvimento

Art.1° - O Estagio Curricular Supervisionado constitui-se em uma forma para que o discente

vivencie a atividade profissional que estd sendo cursada.

Art.2° - O Estdagio Curricular Supervisionado tem a finalidade de proporcionar a complementagao
do ensino devendo estar adequado ao curriculo, programa e calendario escolar para que se
constitua em instrumento de integracdo entre a pratica, conhecimento cientifico e de
relacionamento humano, sendo realizado sob a supervisdao da Faculdade América conforme seu

regulamento.

Art.3° - Cabe a Faculdade América a fixacdo e normatizacdo da modalidade de Estdgio Curricular,
a carga horaria obrigatdria e demais regulamentagdes sobre a execucgao e avaliagao, atendidas as

disposi¢des legais disciplinadoras dos diferentes cursos.

Art.4° - A jornada de atividade em estagio, a ser cumprida pelo discente, deve obrigatoriamente

compatibilizar-se com o seu horario escolar.

Art.5° - Relatdrios de Atividades de Estagio com aproveitamento igual ou maior que 85 pontos,

estdo disponiveis na Coordenacdo do Curso para acesso.

Art.6° - Os Relatorios de Atividades de Estagio poderdo ser apresentados em forma de painel,
seminarios ou na Semana Académica da Faculdade América de acordo com a indicacdo da

Supervisado de Estagio.

Secao Il

Do termo de Compromisso

Art.7° - O Estagio Supervisionado é aceito com a celebragdo de Termo de Compromisso ou Relatério

Profissional.




Art.8° - O Termo de Compromisso é documento obrigatdrio para vinculagdo no programa de
estagio caso o discente ndo se enquadre em nenhuma das modalidades de trabalho descritas no

Art. 149,

Paragrafo Unico. No caso de prorrogacdo do tempo de estdagio, é firmado Termo Aditivo,
observando-se as mesmas exigéncias na celebracdo e tramitacdio do Termo de

Compromisso.

Art.9° - Do termo de Compromisso devem constar:
I.  estagidrio: discente que se encontra regularmente matriculado em curso oferecido
pela Faculdade América;
II. concedente: pessoa juridica de direito publico ou privado, conveniada com a
interveniente, onde se desenvolve o estagio;
lll. interveniente: Faculdade América, acompanhando e supervisionando o estagio

por meio de professor orientador.

Paragrafo Unico — Quando necessario, pode figurar o denominado agente de integracao,
representado por pessoa juridica de direito publico ou privado, conveniada com a
interveniente, cuja funcdo é a de intermediacdo entre estagidrio, concedente e

interveniente.

Art.10 - S3o requisitos essenciais e que devem figurar no Termo de Compromisso:
I.  nome da concedente, nimero de registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
— CNPJ, ramo de atividade, nome e cargo de seu representante legal e do supervisor
responsavel pelo estagio;
.  nome do estagiadrio, numero de identidade pessoal (RG), nimero de Cadastro de
Contribuinte — Pessoa Fisica — do Ministério da Fazenda (CPF), cddigo de matricula,

curso e periodo de aulas em que se encontra matriculado;

lll.  dados da interveniente;
IV.  duracdo do estagio, com prazo nao inferior a seis meses e ndo superior a dois anos;

V. horério/carga horaria de estagio;




VI.  descricdo de bolsa, quando houver;
VII.  mencao expressa do convénio existente entre a concedente e a interveniente como

instrumento juridico a que se vincula;

VIll. o foro competente do Campus em que o estagiario estuda.

Art.11 - O Termo de Compromisso ou o Termo Aditivo s6 terdo efeito a partir da assinatura das

partes.

Art.12 - O Termo de Compromisso ou Termo Aditivo, apresentados em prazo superior a 30 (trinta)

dias de suas respectivas emissdes ndo serao aceitos pela area de Estagio.

§1°- Alinterveniente ndo aceitard o Termo de Compromisso ou Termo Aditivo cujo horario

de estagio apresente conflito com o horario escolar.

§2°- Qualquer alteracdo por forca da ocorréncia de ato ou fato alheio a vontade da
interveniente, qualquer alteragdo superveniente deve ser motivo de imediata

comunicacdo a concedente para as providéncias que entender necessarias.

§3°- Cabe ao estagiario, obrigatoriamente, apresentar o comprovante de matricula no

inicio do estdagio e de cada semestre a concedente, para manutencdo do estagio.

Art.13 - O Termo de Compromisso, assim como as atividades dele decorrentes, ndo criam vinculo
empregaticio de qualquer natureza, podendo o estagiario receber bolsa-auxilio, ou outra forma
de contraprestacdo que venha a ser acordada entre o estagiario e a concedente, ressalvado o que
dispuser a legislacdo previdenciaria, devendo o estagidrio, em qualquer hipdtese, ter, em seu

favor, seguro contra acidentes pessoais.

Art.14 - Excluem da exigibilidade de celebracdo de Termo de Compromisso devendo ser

apresentado o Relatério Profissional:

I.  odiscente que ja possuir contrato de estagio;
II.  odiscente sdcio-proprietario de empresas;

lll.  odiscente profissional autbnomo;




IV.  odiscente que ja possuir vinculo empregaticio.

Paragrafo Unico — Desde que as atividades executadas sejam condizentes com a formac3o

académica.

Art.15 - O discente que ja estiver estagiando em uma empresa deve protocolizar cdpia do

Termo de Estégio vigente junto a Secretaria.

Paragrafo Unico - Havendo aproveitamento de horas de estagio na situacdo prevista no

caput, é obrigatdrio o acompanhamento dessa atividade por professor orientador.

Art.16 - O discente que for sécio-proprietdario de uma empresa deve protocolizar Relatdrio
Profissional com as atividades exercidas cépia do Contrato Social e/ou da Ultima Alteracdo

Contratual junto a Secretaria.

Paragrafo Unico - Havendo aproveitamento de horas de estagio na situa¢do prevista no

caput, é obrigatdério o acompanhamento dessa atividade por professor orientador.

Art.17- O discente que for profissional autbnomo deve protocolizar Relatdrio Profissional com as
atividades exercidas comprovante da atividade por meio de contrato de trabalho e/ou INSS de

autéonomo ou outro tipo de documento comprobatdrio junto a Secretaria.

Paragrafo Unico - Havendo aproveitamento de horas de estagio na situacdo prevista no

caput, é obrigatdério o acompanhamento dessa atividade por professor orientador.

Art. 18 - O discente que for empregado de uma empresa deve protocolizar Relatério Profissional
com as atividades exercidas e copia da carteira profissional de trabalho ou contrato de trabalho

da empresa em questdo junto a Secretaria.

Paragrafo Unico - Havendo aproveitamento de horas de estagio na situa¢do prevista no

caput, é obrigatdrio o acompanhamento dessa atividade por professor orientador.
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Secao lll

Do Relatério Profissional

Art.19- O Estagio Supervisionado é aceito com a apresentacao do Relatério Profissional nos

seguintes casos:
I.  odiscente que ja possuir contrato de estagio;
II. o discente socio-proprietario de empresas;
Il o discente profissional auténomo;

IV. odiscente que ja possuir vinculo empregaticio.

Art.20 - O Relatério Profissional é documento obrigatdrio para vinculacdo do discente na

disciplina de Estagio Curricular Supervisionado para os casos relacionados no Art.199.

Art.21 - Do Relatorio Profissional devem constar:

I. Identificacdo completa da pessoa juridica de direito publico ou privado
onde se desenvolve o trabalho;
II.  ramo de atividade da empresa
lll.  nome e cargo de seu representante legal e do supervisor responsavel pelo estagio;
IV. identificacdo do discente;
V.  funcoes exercidas;

VI.  carga horaria de trabalho.

Art.22 - O Relatério Profissional sé tera efeito a partir da entrega do mesmo na Secretaria.

Art.23 - O Relatdrio Profissional apresentados em prazo superior a 30 (trinta) dias de sua respectiva

emissao ndo serdo aceitos pela Secretaria.

Paragrafo Unico — A Faculdade América n3o aceitara Relatério Profissional cujo horario

apresente conflito com o horario escolar.
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Art.24 - O Relatdrio Profissional assim como as atividades dele decorrentes, ndo criam vinculo

empregaticio de qualquer natureza.

Secao IV

Do Professor Orientador de Estagio

Art.25- Além dos professores responsaveis por disciplinas aplicadas que desenvolvem Estdgio
Curricular Supervisionado, hd necessidade da designacdo de um Supervisor para

acompanhamento continuo do discente e para sua avaliagao.

Art.26 - O professor orientador da disciplina aplicada deve encaminhar a Secretaria

Supervisionado:

Paragrafo Unico — a cada etapa, relatério, sucinto, noticiando o cumprimento regular do
estagio pelo discente e do seu desempenho de acordo com a pontuac¢do da etapa

cumprida.

SecaoV

Do Estagidrio

Art.27 - Respeitadas as exigéncias e peculiaridades do curso da Faculdade América, o discente

sujeita-se ao cumprimento do Estagio Curricular Supervisionado na forma deste Regulamento.

Art.28 - O discente obriga-se:

I.  estar regularmente matriculado em um dos cursos da Faculdade América;
II.  assinar o Termo de Compromisso ou Relatdrio Profissional;
Ill.  apresentar a documentacdo exigida pela instituicdo;

IV.  cumprir com todas as atividades de trabalho a que estiver submetido;elaborar e

entregar nos prazos previstos, o relatorio de atividades desenvolvidas no estagio.
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Secao VI

Da Extin¢ao do Estagio

Art.29 - O Estagio Curricular Supervisionado junto a pessoas juridicas de direito publico ou

privado extingue-se:

VI.

quando o estagiario efetivar-se como empregado necessitando ajuste académico ao
novo vinculo profissional;

quando o discente cumprir a carga hordria necessaria na disciplina de Estagio
Curricular Supervisionado;

quando o professor orientador relatar o ndo aproveitamento dos estagios, tendo
em vista sua finalidade;

quando o discente desistir ou renunciar formalmente dessa situagdo, assumindo
as consequéncias académicas de sua decisdo;

qguando a concedente comunicar a rescisdao do Termo de Compromisso ou o
seu equivalente;

guando a interveniente denunciar o descumprimento do Termo de Compromisso

ou o seu equivalente tanto pelo estagiario quanto pela concedente.

Secao Vi

Das Disposigoes Finais

Art.30 - Os casos omissos referentes a este Regulamento serdo resolvidos pela Direcdo da

Faculdade América ou por quem esta designar.

Art.31 - Este regulamento serve de documento badsico as unidades académicas, respeitadas as

peculiaridades de cada Curso.




