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APRESENTAÇÃO 

A ContentusPlay é uma plataforma de conteúdo EAD que dispõe de um 
catálogo  pronto e flexível, com mais de 1.600 disciplina nos níveis de graduação, 
pós-graduação e técnico para compor e complementar toda a grade curricular de 
seus cursos. 

Com informações atualizadas, detalhadas e de fácil acesso, a 
navegabilidade é a  prioridade da ContentusPlay. Vamos explorá-la? 

 

 Relatórios: Disponibilização de dados sobre evolução dos alunos nos 
cursos, seus acessos e notas nas atividades avaliativas. 

 Gerenciar Cursos: Por meio dessa aba, o usuário poderá criar grades, 
gerenciar os cursos e avaliações. 

 Gerenciar Comunicação: Acesso ao fórum e as configurações da tutoria.  

 Catálogo: Os conteúdos detalhados e categorizados de todas as 
disciplinas dos cursos ofertados pela IES estão a seu dispor nessa aba, 
que possibilita a busca de disciplinas por palavra-chave. 

 Tutorial: Neste menu ficam disponíveis os manuais e vídeos de 
treinamento para utilização da plataforma 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

RELATÓRIOS 
 

No menu Relatórios é possível consultar e extrair dados sobre o último 
acesso do aluno a plataforma, nota das avaliações e dos exercícos avaliativos, 
utilização dos exercícios de fixação e resumo dos cursos. 

 

 

Dados de nota 
 

Nesta tela é possível gerar³ relatório com as notas das avaliações 
realizadas pelos alunos. Constam também o status de aprovado ou reprovado e 
qual o número da prova e tentativa a que se relaciona a nota.  

O filtro² possibilita ao administrador realizar buscas direcionadas por 
aluno, matrícula, curso e/ou disciplina. Finalizado o processo, o usuário pode 
exportar³ os dados em uma planilha de Excel para importação via CSV e importar 
em outros sistemas.  

 
 

Último Acesso Alunos 
 

Neste relatório constam os dados de data e horário em que o aluno 
acessou a plataforma e, qual foi a disciplina e aula acessada.  

 



 

 
* Em 2023 serão adicionados filtros de nome do aluno, curso e disciplina ao relatório 

 

Dados de Exercícos 
 

O Sistema fornece os dados dos alunos que realizaram os exercícios de 
fixação da rota e, em qual aula foi realizada o exercício, quantas vezes 
(tentativas) e quantas questões foram acertadas. 

 

 

Relatório de Exercícios Avaliativos 
 

Assim como nos “Dados de Notas”, é possível gerar relatório com as notas 
das avaliações realizadas pelos alunos. Constam também o status de aprovado 
ou reprovado e qual o número da prova e tentativa a que se relaciona a nota.  

O filtro possibilita ao administrador realizar buscas direcionadas por aluno, 
matrícula, curso e/ou disciplina. Finalizado o processo, o usuário pode exportar 
os dados em uma planilha de Excel para importação via CSV e importar em 
outros sistemas.  

 
 

Resumo dos cursos 

Aqui são listados os cursos cadastrados e exibidos os totais de alunos e 
disciplinas vinculadas, assim como a porcentagem de conclusão do curso, 
baseada na visualização da videoaula por parte dos alunos cadastrados em cada 



 

disciplina. Por meio do filtro de busca, é possível exibir apebas um curso ou, os 
cursos ativos ou inativos. 

 
 

Cursos e disciplinas 

Ao clicar em um curso, o administrador terá à sua disposição lista das 
disciplinas vinculadas a ele, possibilitando o acompanhamento da porcentagem 
consumida da disciplina pelos alunos. 

 

 

Visualização da evolução dos alunos 

Clicando em uma disciplina, o administrador poderá verificar todos os 
alunos vinculados ao curso, separando a evolução dos estudantes por aula. Por 
meio desse recurso, é possível filtrar as informações por aluno ou status dos 
usuários. 

 

 
 

Visualização da evolução individual de aluno 

Ao clicar no nome de um aluno, o administrador poderá analisar sua 
evolução em todas as disciplinas do curso selecionado, bem como terá à 



 

disposição um totalizador. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GERENCIAR CURSOS 

 

Cadastro de Grades 

No menu Cadastro de Grades, é possível criar um curso¹ ou editar 
cursos existentes², que, por sua vez, esta rão listados na tela. Para facilitar o 
acesso aos já cadastrados, o administrador pode utilizar os filtros  de ano, nível, 
curso, entre outros.  

 
 

Na aba Cadastrar novo curso, o administrador deve definir: 
 

 Dados do curso: Nome do curso, nível e ano. 

 Data de início e término: O período não é obrigatório; caso não seja 
inserido, o curso é liberado instantaneamente aos alunos vinculados e não 
é bloqueado após a finalização dos estudos. 

 Nível do curso: É definido se o curso é de garduação, pós-graduação, 
extensão ou técnico. 

 Situação do curso: Permite estar ativando ou inativando o curso para 
acesso dos alunos 

 Utilizar exercícios: Definição se serão utilizados ou não os exercícos de 
fixação na rota. É possível escolher para utilizar em determinas disciplinas. 



 

                     

 
 

Após salvar as alterações, é liberada a configuração para vincular um 
coordenador ou professor. Esta vinculação é opcional e, caso realizada, o 
usuário terá acesso apenas aos cursos em que está vinculado. Cursos sem esta 
vinculação podem ser acessos por todos os coordenadores e professores 
cadastrados na plataforma. 

 
Também é liberada a aba Grade, onde será realizada a vinculação de  

disciplinas ao curso. Nas configurações da grade, as disciplinas podem ser 
reparadas por módulos ao clicar em “Adicionar Módulo” e, configurar o nome e, 
se necessário, data de início e término.  

Em Adicionar Disciplina, é possível criar uma disciplina com nome 
escolhido da IES para a mesma adicionar links e materais externos para os 
alunos. 

 

 
 



 

 
 

 
 

A busca de disciplinas pode ser feita de duas formas, pelo campo de 
busca “Pesquisar disciplina” ou na opção “ Adicionar pelo Catálogo” e utilizar os 
recursos conforme demonstrado a seguir:  

 

 
 

 Pesquisar disciplinas: Com a realização da busca, o sistema demonstra 
em lista todas as disciplinas correspondentes. Com um clique na opção 
Somente favoritos, a busca traz apenas resultados de disciplinas marcadas 
como favoritas no menu “Catálogo”. Efetuado o processo, basta clicar e 
arrastar a disciplina para a direita, em Conteúdo do curso. 
 

 Adicionar pelo catálogo: Com um cique nesse botão, o menu “Catálogo” 
é exibido, possibilitando a visualização e a busca de disciplinas. Ao localizar 
a disciplina desejada, basta o administrador utilizar o botão Adicionar 
Disciplina para inseri-la na lista de conteúdo do curso. 

 



 

 

Após adicionar uma disciplina em conteúdo do curso, o administrador 
pode ordená-las conforme desejar, clicando e arrastando as disciplinas para 
trocar sua posição ou uti lizando a ordenação¹ por nome da disciplina ou data de 
início, caso ela seja informada. Inclusão de data, alteração de nome e exclusão 
de disciplinas/aulas poderão ser realizadas após o vínculo²; para visualizar o 
conteúdo da rota, basta expandir a aula desejada³. 

 

 

 

Todas as ações executadas na aba Grade são salvas automaticamente a 
cada alteração. 

Após o consumo da disciplina, o sistema não permite a sua exclusão ma 
é possível inativar a disciplina clicando no ícone com x. A plataforma indica 
através de cores o status das disciplinas: 

- Verde para as disciplinas não consumidas 

- Laranja para as disciplinas consumidas 

- Cinza para as disciplinas inativadas 

 
 



 

Cursos 

O menu Cursos traz uma listagem de todos os cursos criados pela 
instituição, bem como das informações cadastrais, possibilitando a filtragem por 
ano, nível, nome, disciplinas  vinculadas, status do período e se a prova (banco 
de questões) foi configurada.  

 
 
Ao clicar em visualizar um curso, o usuário terá um resumo completo do 

curso, podendo visualizar todas as disciplinas e aulas da rota, adicionar materiais 
extras, configurar as provas por disciplina e acompanhar as avaliações 
executadas. 

 

 
 

Disciplinas  

Ficam disponibilizadas, em ordem alfabetica, as disciplinas vinculadas ao 
curso, sua vigência e o número de avaliações finalizadas pelos alunos. 

 

Ao clicar em visualizar, teremos a aba aulas que permite acesso as rotas, 
a aba Avaliações/Exercícios Avaliativos onde constam o nome e gabarito de 
todos os alunos que já encerraram as avaliações disponibilizadas e, a aba 
anexos aulas, one é possível inserir e exclluir material extra para os alunos. 

No caso de disciplinas criadas pela IES (visto no tópico criação de 
grades), a única opção ao clicar em visualizar será a dos anexos aula. A 
postagem deste sera para toda a disciplina pois não possui rotas (aulas) e 
porvas. Estes anexos serão disponibilizados para os alunos em forma de lista do 
mais novo para o mais antigo. 

Para cadastrar o anexo é necessário clicar em Adicionar Anexos e 



 

escolher se será um link ou documetno (pdf, word, excel, ppt ou imagem). Em 
título, a IES poderá colcoar como quer chamar o docuemnto, podendo usar, por 
exemplo, númeração de aulas. 

 

 

 

 

 

Avaliações 
 
O sistema é vinculado a um banco de questões e gera a avaliação 

conforme configurações feitas pelo usuário. Para efetuar a configuração de uma 
prova, basta clicar em Adicionar avaliação e configurar todos os parâmetros 
solicitados. Após a avaliação ter sido criada, o sistema mostrará quantas foram 
criadas e qual o tipo. 

 



 

 
* Edição e exclusão disponível somente se não houver alunos que acessaram a avaliação 

 

Configuração da prova 

 
Abaixo temos a descrição dos campos que podem e/ou devem ser 

configurados conforme tipo de avaliação: 
 
 

Avaliação, Recuperação e Substitutiva 
 

 Tipo de Avaliação: Selecionar como avaliação 
 

 Quantidade de questões: Preencher com quantas questões irão compor 
a avaliação, até 30 questões. 
 

 Dificuldade: Permite escolher utilizar questões de todos os níveis ou de 
nível especifico (fácil, média ou difícil). 
 

 Distribuição de peso: Se selecionado apenas um nível, todas as questões 
terão o mesmo peso. Quando utilizado todos os níveis, cada questão terá 
peso relativo a dificuldade da questão. Neste caso, para ter o mesmo peso 

em todas as provas é só selecionar o botão de ‘Fazer distribuição igual de 

pesos entre todas as questões, independente da dificuldade’.  

Caso queiram que o peso da questão apareça para os alunos é só   

selecionar a caixa ‘Exibir peso da questão para o aluno.’ 

 

 Nota da prova/Nota mínima: Definição da pontuação da avaliação e o 
valor minímo a ser atingido para o aluno ser aprovado na avaliação. 
 

 Nome da prova: Possibilita a inserção de um nome para a prova. Caso o 
respectivo campo não seja preenchido, o sistema indica o nome da 
disciplina e número da prova para exibição na lista de provas liberadas. 
 

 Texto introdutório da prova: Campo para inserir informações que ficarão 
à disposição do aluno na capa da prova, é opcional. 
 



 

 Habilitar tipo de prova: Ao selecionar a caixa de Habilitar recuperação, 
uma nova aba surgirá amis abaixo na tela para configuração da liberação 
da recuperação. 

 

 Tipo de liberação da prova: Permite à instituição selecionar a liberação 
da prova por data, porcentagem visualizada da disciplina ou a combinação 
dos dois fatores. Essa configuração é padrão para avaliação e 
recuperação, porém os parâmetros de data poderão ser diferentes para 
cada aplicação, sendo, que a data final da recuperaçao sempre deverá ser 
maior que a de finalização da avaliação. 
 
Ao final da lista de configurações, o sistema apresenta as abas referentes 

a cada avaliação: avaliação principal e recuperação, onde é possível definir 
além da data: 
 
o Limite de tempo: Limitar o tempo, em horas ou minutos que o aluno 

terá para concluir a avaliação após o primeiro acesso. 
o Modelos: Quantidade de provas diferentes que o sistema deve gerar 

para disponibilização aos alunos. Ao selecionar 1, a prova é a mesma 
para todos, porém com ordenação diferente. Ao selecionar outra 
quantidade, o sistema vai gerar diferentes provas para distribuição 
aleatória entre os alunos.  

o Habilitar tentativas: Libera ao aluno, imediatamente ao final da prova, 
uma nova prova para alcançar a nota miníma definida. O aluno pode 
escolher entre realizar essa tentativa liberada ou finalizar a prova. 

o Mostrar nota e gabarito ao finalizar prova: Define se o aluno terá 

acesso imediato ao gabarito ou se este será liberado em uma data 
específica.  

 
A prova substitutiva poderá ser configurada após o aluno ter realizado a 

avaliação e recuperação. Ela é habilitada no campo Habilitar tipo de prova. 
Na parte inferior da tela, surgirá o campo substitutiva e, ali poderá ser 

configurado limite de tempo da prova, número de modelos e tentativas. O 
gabarito será liberado automaticmanete após a finalização da prova. 

A substitutiva é liberada por aluno e, é possível definir data de início e fim 
diferente para cada um. 

 
 

Ao salvar as configurações, as questões a serem aplicadas serão 
randomicamente selecionadas pelo sistema e a(s) prova(s) vão ser exibidas de 
acordo com as tentativas e modelos habilitados; as questões serão listadas de 
acordo com seu nível de dificuldade e pontos de cada questão, dependendo da 
nota estipulada para a prova. Por meio do ícone de olho, pode-se visualizar o 



 

enunciado e gabarito de cada questão. Caso queira realizar nova seleção 
randômica (antes dos alunos responderem a prova), basta clicar em Gerar 
Questões.  

 

 
 

Exercício Avaliativo 
 
 Tipo de Avaliação: Selecionar como exercício avaliativo 

 

 Quantidade de questões: Preencher com quantas questões irão compor 
a avaliação, até 10 questões. 

 

 Nota do exercício/Nota mínima: Definição da nota total e do valor minímo 
a ser atingido para o aluno ser aprovado. 
 

 Nome do exercício: Possibilita a inserção de um nome para o exercício 
avaliativo.  
 

 Texto introdutório: Campo para inserir informações que ficarão à 
disposição do aluno na capa da prova, é opcional. 
 

 Tipo de liberação do exercício: Permite à instituição selecionar a 
liberação do exercício por data, porcentagem visualizada da disciplina ou a 
combinação dos dois fatores. 

 

 Modelos: Quantidade de exercícios avaliativos diferentes que o sistema 
deve gerar para disponibilização aos alunos.  
 

 Habilitar tentativas: Libera ao aluno, imediatamente ao final do exercíco, 
uma nova tentativa para alcançar a nota miníma definida. O aluno pode 
escolher entre realizar essa tentativa liberada ou finalizar o exercício 
avaliativo. 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 



 

GERENCIAR COMUNICAÇÃO 
 

FÓRUM 
 

Em Fórum, são listados todos os cursos criados pela instituição. 
Clicando em visualizar (no lado direito do nome do curso), o usuário poderá 
criar novos tópicos ou interagir incluindo um novo comentário em um tópico 
gerado por outros usuários. Como coordenador é possível excluir o seu tópico 
e resposta de outros usuários.  

 

 
 

 
 

 

CHAT | TUTORIA 
 

No menu “Chat | Tutoria”, o usuário administrador poderá configurar os 
perfis de tutor por disciplina, bem como acompanhar todas as interações 
trocadas entre o tutor de cada disciplina e seus alunos e atender as demandas 
desse público. Em Configurações, todos os perfis já liberados são listados na 
tela, indicando dados pessoais, quantidades de disciplinas liberadas, gestão de 
permissionamento e visualização de informações correlatas.  
 

 
 

 Ao clicar no ícone de cadeado, em um tutor já criado, o usuário poderá 
liberar ou bloquear acesso aos seguintes recursos:  



 

 Agenda: Visualizar os agendamentos realizados pelos alunos. 

 Mural: Criar um novo tema e visualizar e interagir com temas já criados. 

 Disciplinas: Visualizar informações relacionadas a alunos vinculados, 

aulas e avaliações e anexar arquivos extras as disciplinas. 

 Resumo acadêmico: Visualizar as informações acadêmicas do aluno, 

disponível na coluna Ações >> Detalhes, em Curso >> Alunos. 

 Ementa: Visualizar as informações do ementário completo das 

disciplinas vinculadas ao seu perfil. 

 Chat: Disponível de forma on-line e off-line para tutoria aos alunos. 

 

O coordenador também poderá, dentro da disciplina, entrar em contato com o 
aluno clicando em . Ao abrir a caixa de texto a mesma terá diversas 
configurações1 que poderão ser utilizadas no corpo do texto (tamanho fonte, 
realces, alinhamento e outros) 

 

 
 
Para incluir uma imagem, colando diretamente no campo ou clicando com o 

botão direito do mouse >> Insert/Edit Imagem >> Inserir URL da imagem. 
Quando iniciada conversa com os alunos, caso ativado por usuário admin, é 

possível encaminhar para o aluno, via e-mail, aviso de tutoria ao clicar em “Enviar 
por e-mail”2. 
 



 

 
 
 
 

Configurações de tutores 
 

 Para configurar um tutor, basta clicar em Adicionar tutores, selecionar o 
usuário do tutor desejado (lembrando que o mesmo precisa estar criado, 
conforme processo descrito em Usuários) e preencher os dados vinculados às 
liberações conforme descrito a seguir: 
 

 Matrícula, cursos e disciplina. 

 Dias da semana e hora de início e fim da liberação das agendas de tutoria. 

 Data final da disponibilidade da agenda para liberação do agendamento. 
 



 

 
 

A cada nova disciplina, o usuário deve clicar em Adicionar disciplina para 
liberar o novo campo de dados; caso queira remover uma disciplina já 
configurada, basta que o usuário clique em Remover disciplina do tutor e salve 
as inserções e alterações desejadas. A partir dessa configuração, o tutor 
passará a ter acesso às disciplinas e poderá prestar suporte aos alunos da 
instituição conforme descrito no Manual do Tutor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CATÁLOGO 

Na aba “Catálogo de Disciplinas”, o administrador encontra todo o 
conteúdo de que a plataforma dispõe. Aqui é possível pesquisar as categorias e 
assuntos disponíveis na plataforma ou aplciar filtros por área, nível, curso e  
disciplina, incluindo a regra de apresentação exclusiva dos favoritos ou de itens já 
estão disponíveis. 

 
 
Ao utilizar as opções disponíveis para pesquisa, a listagem dos resultados 

apresenta um breve resumo do conteúdo que compõe a disciplina. Esse menu 
também dispõe da função de adicionar aos favoritos para posteriormente, facilitar 
a inclusão dessa disciplina ao curso que está sendo criado. Para adicionar o 
curso ou disciplina aos favoritos, o administrador deve clicar no ícone de estrela. 

 

 
 

Ao clicar na disciplina, é exibido seu ementário, possibilitando a 
visualização do resumo das aulas, a ementa, os temas  abordados e a 
possibilidade de adicionar aos favoritos ou remover, possibilitando um acesso 
rápido às disciplinas favoritas em Catálogo >> Favoritas. 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

TUTORIAL 

 
Neste menu temos disponíveis vídeos de treinamento da plataforma e os 

manuais em PDF. 
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