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PLANO DE AÇÃO DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR DA FACULDADE AMÉRICA
Ano de referência: 2025

1 DADOS INSTITUCIONAIS

	Campo
	Informação

	Instituição
	Faculdade América - FAMERICA

	Mantenedora
	GVIX Educação Ltda.

	Código da Mantida
	17749

	Endereço
	Rodovia Engenheiro Fabiano Vivacqua, nº 165, Bairro Marbrasa, Cachoeiro de Itapemirim/ES

	Natureza do documento
	Plano de Ação da Equipe Multidisciplinar - 2025

	Ambiente Virtual de Aprendizagem
	Plataforma Intersaberes, ou outra plataforma oficialmente adotada pela Instituição

	Abrangência
	Todos os cursos de graduação da Faculdade América, presenciais, híbridos, a distância ou com carga horária mediada por tecnologias



2 DADOS DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR DA FACULDADE AMÉRICA

A Equipe Multidisciplinar da Faculdade América para o ano de 2025 foi constituída por ato da Direção Geral, conforme Portaria de 03 de fevereiro de 2025, com composição destinada a integrar a dimensão pedagógica, acadêmica, administrativa, tecnológica, comunicacional e de apoio institucional. A composição abaixo orienta a execução do presente plano de ação e estabelece os sujeitos institucionais responsáveis pela articulação das atividades previstas.

	Representação institucional
	Membro

	Coordenação Pedagógica
	Valquíria Cruz Cereza

	Coordenação de Curso de Graduação - Enfermagem
	Cristine Moreira

	Coordenação de Curso de Graduação - Psicologia
	Kathia Braga da Silva Teixeira

	Coordenação de Curso de Graduação – Arquitetura e Urbanismo
	Igor Soares dos Santos

	Coordenação de Curso de Graduação - Direito
	Lorena Borsoi Agrizzi

	Coordenação de Curso de Graduação - Fisioterapia
	Maxwell Pena Wotikosky

	Coordenação de Curso de Graduação – Engenharia Civil
	Valderedo Sedano Fontana

	Secretaria Acadêmica
	Dalice Golçalves Vieira

	Marketing e Comercial
	Isabelle Pinheiro Mageske

	Infraestrutura e Manutenção Predial
	Joselita Izaias Pernes Robbi



3 FUNDAMENTAÇÃO INSTITUCIONAL E FINALIDADE DO PLANO

A Equipe Multidisciplinar da Faculdade América constitui instância institucional de assessoramento, planejamento, acompanhamento, validação e aperfeiçoamento das ações acadêmicas mediadas por tecnologias educacionais. Sua atuação compreende o apoio ao Ambiente Virtual de Aprendizagem, à curadoria de materiais didáticos, à orientação aos Professores Regentes, à organização das disciplinas no AVA, à acessibilidade, à análise de indicadores acadêmicos e à melhoria contínua dos processos pedagógicos que envolvem recursos digitais.
O presente Plano de Ação organiza as atividades da Equipe Multidisciplinar da Faculdade América com foco na consolidação de procedimentos acadêmicos comuns aos cursos de graduação, respeitando a autonomia dos Projetos Pedagógicos de Curso e assegurando tratamento institucional uniforme às disciplinas e atividades que utilizam recursos digitais, materiais didáticos, mediação pedagógica, Ambiente Virtual de Aprendizagem e registros acadêmicos.
A atuação planejada da Equipe Multidisciplinar da Faculdade América vincula-se aos regulamentos institucionais do Ambiente Virtual de Aprendizagem, do Professor Regente, da Equipe Multidisciplinar e de Elaboração, Validação e Curadoria de Material Didático, constituindo instrumento de gestão, acompanhamento e comprovação das ações desenvolvidas.

4. METODOLOGIA DE ELABORAÇÃO E ACOMPANHAMENTO

A metodologia do plano foi organizada com base no ciclo de planejamento, execução, acompanhamento, avaliação e replanejamento. Por se tratar de instância de articulação multidisciplinar, a equipe adota procedimentos coletivos de análise, validação, orientação, registro e encaminhamento, buscando transformar as demandas pedagógicas e tecnológicas em ações verificáveis e documentadas.

• levantamento das disciplinas e atividades acadêmicas que utilizam o AVA, materiais digitais, aulas síncronas, atividades assíncronas ou recursos tecnológicos de apoio ao ensino presencial;
• análise da aderência entre ementa, plano de ensino, objetivos formativos, material didático, atividades avaliativas e perfil do egresso previsto nos Projetos Pedagógicos dos Cursos;
• verificação da organização das salas virtuais, com atenção à clareza de navegação, comunicação institucional, cronogramas, prazos, registros e devolutivas acadêmicas;
• orientação aos Professores Regentes e docentes quanto à mediação pedagógica, à complementação de material, à realização de aulas síncronas e à utilização adequada dos recursos da Plataforma Intersaberes;
• registro de evidências por meio de atas, planos de ensino, checklists de curadoria e apontamentos encaminhados às Coordenações de Curso;
• avaliação dos resultados ao final do semestre, com identificação de avanços, fragilidades, providências adotadas e pontos a serem incorporados ao ciclo seguinte.

5 EIXOS DE ATUAÇÃO

	Eixo
	Descrição

	Eixo 1 - Organização do AVA
	Acompanhamento das disciplinas e atividades disponibilizadas na Plataforma Intersaberes, com verificação de organização, acesso, materiais, atividades e comunicação acadêmica.

	Eixo 2 - Material didático
	Análise, validação, complementação e curadoria de materiais didáticos utilizados nas disciplinas presenciais, híbridas, a distância ou mediadas por tecnologias.

	Eixo 3 - Professor Regente e mediação
	Apoio ao Professor Regente no acompanhamento discente, nas aulas síncronas, nas atividades assíncronas, nas devolutivas e nos registros pedagógicos.

	Eixo 4 - Acessibilidade e inclusão
	Indicação de ajustes metodológicos, comunicacionais, instrumentais e digitais que favoreçam autonomia, clareza e participação discente.

	Eixo 5 - Avaliação e indicadores
	Utilização de dados de participação, desempenho, permanência, manifestações discentes, avaliações institucionais e relatórios dos professores para subsidiar melhorias.

	Eixo 6 - Evidências regulatórias
	Produção e guarda de atas, relatórios, planos, checklists, registros de acompanhamento e documentos comprobatórios das ações realizadas.



6 DIAGNÓSTICO INICIAL PARA IMPLANTAÇÃO EM 2025

O ano de 2025 marca o início da organização formal da Equipe Multidisciplinar da Faculdade América, exigindo a criação de rotinas, fluxos, registros e procedimentos institucionais para o acompanhamento das ações acadêmicas mediadas por tecnologias. Por essa razão, o plano de 2025 possui caráter estruturante, voltado à implantação de metodologia de trabalho, à definição de responsabilidades e à organização documental necessária à padronização dos processos.
O diagnóstico inicial identificou como prioridades: padronizar a utilização do AVA, orientar docentes e Professores Regentes, consolidar procedimentos de curadoria de material didático, criar instrumentos de acompanhamento, estabelecer comunicação entre Coordenação Pedagógica, Coordenações de Curso e setores acadêmicos, e iniciar uma cultura de registro das ações desenvolvidas pela Equipe Multidisciplinar da Faculdade América.

7 OBJETIVOS DO PLANO DE AÇÃO 2025

• implantar a rotina institucional de funcionamento da Equipe Multidisciplinar da Faculdade América;
• organizar o fluxo de análise, validação e acompanhamento das disciplinas que utilizam recursos digitais ou carga horária mediada por tecnologias;
• definir procedimentos mínimos de organização das salas virtuais na Plataforma Intersaberes;
• orientar Professores Regentes, docentes e Coordenações de Curso quanto às suas responsabilidades no AVA;
• estabelecer processo inicial de curadoria, validação e complementação de materiais didáticos;
• construir instrumentos de registro, acompanhamento e evidência das ações acadêmicas mediadas por tecnologia;
• avaliar, ao final do semestre letivo, os avanços alcançados e as necessidades de melhoria para o ciclo de 2026.

8 PLANO DE AÇÃO 2025

	Nº
	Ação
	Descrição
	Período
	Responsável
	Evidência
	Resultado esperado

	1
	Instituição e formalização da Equipe Multidisciplinar da Faculdade América
	Publicar Portaria de composição, apresentar a finalidade da equipe e organizar a agenda inicial de trabalho.
	Fevereiro/2025
	Direção e Coordenação Pedagógica
	Portaria, ata de reunião e lista de membros
	Equipe formalmente constituída e reconhecida pelos setores acadêmicos.

	2
	Leitura e socialização dos regulamentos institucionais
	Estudar os regulamentos do AVA, Professor Regente, Equipe Multidisciplinar e Material Didático, alinhando a linguagem e os procedimentos institucionais.
	Fevereiro a março/2025
	Equipe Multidisciplinar da Faculdade América
	Ata, síntese de encaminhamentos e versão dos regulamentos
	Compreensão comum das responsabilidades e fluxos de atuação.

	3
	Mapeamento das disciplinas com uso do AVA e recursos digitais
	Levantar disciplinas, cursos e atividades que utilizem a Plataforma Intersaberes, materiais digitais, atividades síncronas ou assíncronas.
	Março/2025
	Coordenações de Curso e Secretaria Acadêmica
	Planilha de mapeamento por curso e disciplina
	Base de dados inicial para acompanhamento das disciplinas.

	4
	Padronização mínima das salas virtuais
	Definir campos mínimos para organização das disciplinas: identificação, plano de ensino, cronograma, materiais, atividades, critérios avaliativos e canal de comunicação.
	Março a abril/2025
	Coordenação Pedagógica, Professores Regentes e Equipe Multidisciplinar
	Checklist de organização do AVA
	Salas virtuais com estrutura mínima institucional.

	5
	Orientação aos Professores Regentes
	Realizar reunião de orientação sobre mediação pedagógica, prazos, devolutivas, aulas síncronas, registros e acompanhamento de estudantes.
	Abril/2025
	Coordenação Pedagógica e Equipe Multidisciplinar
	Registro de orientação, pauta e lista de presença
	Professores Regentes orientados sobre sua função institucional.

	6
	Curadoria inicial de material didático
	Analisar a aderência de materiais disponíveis às ementas, objetivos e níveis de formação dos estudantes, indicando complementações quando necessárias.
	Abril a maio/2025
	Coordenações de Curso, Professores Regentes e Equipe Multidisciplinar
	Fichas de validação ou relatório de curadoria
	Materiais avaliados e complementações registradas.

	7
	Acompanhamento da execução no AVA
	Verificar acesso, participação, cumprimento de atividades e eventuais dificuldades comunicadas por estudantes e docentes.
	Maio a junho/2025
	Professores Regentes e Equipe Multidisciplinar
	Relatórios de acesso, registros de atendimento e apontamentos
	Identificação de dificuldades e encaminhamento às Coordenações.

	8
	Acessibilidade e linguagem acadêmica
	Revisar orientações, comandos de atividades e materiais complementares, buscando clareza, acessibilidade e adequação ao perfil discente.
	Durante o semestre
	Coordenação Pedagógica, Professores Regentes e Equipe Multidisciplinar
	Registros de revisão e orientações emitidas
	Melhoria da comunicação e da compreensão das atividades pelos estudantes.

	9
	Integração com Coordenações de Curso
	Criar rotina de comunicação entre Equipe Multidisciplinar e Coordenações para tratar de disciplinas, materiais, dificuldades e ajustes pedagógicos.
	Durante o semestre
	Coordenação Pedagógica e Coordenações de Curso
	Atas, e-mails, relatórios ou encaminhamentos internos
	Fluxo de comunicação mais organizado e documentado.

	10
	Relatório final de acompanhamento 2025
	Consolidar resultados, avanços, fragilidades, ações executadas e recomendações para 2026.
	Final do semestre letivo de 2025
	Equipe Multidisciplinar da Faculdade América
	Relatório final separado do plano
	Subsídios para replanejamento de 2026.



9 INSTRUMENTOS DE ACOMPANHAMENTO

Para assegurar a rastreabilidade das ações, a Equipe Multidisciplinar da Faculdade América utilizará instrumentos simples e progressivos de acompanhamento, adequados à fase inicial de implantação. Esses instrumentos poderão ser aperfeiçoados no ciclo seguinte, a partir da experiência acumulada em 2025.
• checklist de organização da sala virtual;
• registro de orientação aos Professores Regentes;
• relatório de acompanhamento de acesso e participação;
• atas de reunião da Equipe Multidisciplinar da Faculdade América;
• relatório de fechamento do semestre letivo.

10 CONSIDERAÇÕES FINAIS DO PLANO 2025

O Plano de Ação de 2025 representa etapa de implantação e estruturação da Equipe Multidisciplinar da Faculdade América. Seu propósito principal é criar condições institucionais para que a utilização do AVA, dos materiais didáticos e da mediação pedagógica ocorra de modo planejado, acompanhado e documentado. A execução do plano deverá gerar evidências suficientes para subsidiar o relatório final de 2025 e orientar, com maior maturidade institucional, o planejamento de 2026.


Cachoeiro de Itapemirim/ES, 11 de fevereiro de 2025.
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