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MANUAL DE ORIENTACOES DAS DISCIPLINAS NA MODALIDADE EAD

Cachoeiro de Itapemirim, 09 de setembro de 2026.

Prezados(as) académicos(as) da Faculdade América,

Com o objetivo de orientar os(as) académicos(as) dos cursos que possuem
disciplinas ofertadas na modalidade Educacéo a Distancia (EAD) no semestre
vigente, apresentamos informagdes importantes sobre o funcionamento do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), a organizacdo dos conteudos, a
atuacao dos profissionais envolvidos, a participacao nas atividades académicas

e 0 processo avaliativo.

As orientacGes apresentadas neste documento estdo em consonancia com a
legislacdo vigente do Ministério da Educacédo (MEC), especialmente com o
Decreto n° 12.456, de 19 de maio de 2025, que dispbe sobre a oferta da
Educacéo a Distancia por Instituicbes de Educacédo Superior, e com a
Portaria MEC n° 506/2025, que regulamenta aspectos relacionados ao
corpo docente, materiais didaticos, plataformas digitais e processos

avaliativos.

A legislacéo estabelece que a Educacao a Distancia deve garantir a qualidade
do processo de ensino-aprendizagem, promovendo a interacao entre estudantes
e profissionais da educacao, utilizando recursos tecnologicos e estratégias

pedagdgicas adequadas.

1.0 que é 0 AVA?

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) é a plataforma digital utilizada
pela Faculdade América para disponibilizar os conteudos das disciplinas

ofertadas na modalidade EAD.
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Por meio do AVA, os(as) académicos(as) tém acesso as aulas, materiais
complementares, atividades avaliativas, féruns de discussao, orientacbes de
estudo e demais recursos necessarios para o0 desenvolvimento da

aprendizagem.

O ambiente virtual permite que o(a) académico(a) acompanhe sua trajetoria
académica, organize seus estudos, realize as atividades propostas e participe

das acdes avaliativas previstas no planejamento da disciplina.

As plataformas digitais utilizadas na Educacéo a Distancia devem possibilitar a
comunicacao, interacdo pedagdgica, acesso aos conteudos educacionais e

gerenciamento das atividades académicas.

2. Como acessar o AVA na Faculdade América?
Para acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem, siga as orientagdes:

1. Acesse o site da Faculdade América:

https://faculdadeamerica.com.br/

Clique no icone AVA - Itersaberes.
3. Informe seus dados de acesso para entrar no ambiente virtual e visualizar
as disciplinas nas quais esta matriculado(a) em cada semestre letivo

vigente.

3. Organizacao dos conteudos e atuacéo dos professores

Nas disciplinas ofertadas na modalidade EAD, o processo de ensino-
aprendizagem ocorre por meio da atuagao integrada entre o professor regente,

o professor conteudista e a Equipe Multidisciplinar da Faculdade América.

A organizacdo do corpo docente na Educacdo a Distancia contempla, entre
outras categorias, o professor regente e o professor conteudista, conforme
previsto no Decreto n°® 12.456/2025.
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3.1 Professor Regente

O professor regente é o docente responsavel pelo acompanhamento
pedagogico da disciplina, pela conducdo da unidade curricular e pela mediacdo

do processo de ensino-aprendizagem.
Conforme as diretrizes do MEC, compete ao professor regente:

« Planejar e organizar o percurso de aprendizagem da disciplina;

« Definir e selecionar os contetidos que serao trabalhados;

e Conduzir a unidade curricular;

e Acompanhar o desenvolvimento académico dos estudantes;

« Coordenar as atividades avaliativas;

e Realizar a mediacdo pedagogica com o0s académicos por meio das

atividades sincronas e assincronas.
Na Faculdade América, o professor regente também sera responsavel por:

o Realizar as aulas em tempo real (sincronas), conforme cronograma
disponibilizado pela Coordenacdo de Curso e disponivel no Portal do
Aluno;

« Disponibilizar materiais complementares das aulas, como slides, artigos,

textos, referéncias bibliogréficas e outros documentos de apoio.

As aulas realizadas pelo professor regente acontecem de forma sincrona, ou
seja, em tempo real, possibilitando a interacdo entre professor e académicos,

esclarecimento de duvidas e aprofundamento dos contetdos.

Caso o(a) académico(a) ndo consiga acompanhar a aula no momento
programado, a gravacao permanecera disponivel no Portal do Aluno para acesso

posterior.
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3.2 Professor Conteudista

O professor conteudista € o profissional responsavel pela elaboracdo da aula
assincrona, organizacao e apresentacao dos conteudos didaticos da disciplina,

atuando em conjunto com o professor regente. E a aula que fica na plataforma.

O conteudo da disciplina é planejado considerando a organizacao pedagdégica
realizada pelo professor regente e o Projeto Pedagogico do Curso. O professor
conteudista participa da elaboracdo e selecdo dos materiais didaticos e
conteudos que serdo utilizados no processo de aprendizagem. Esse
acompanhamento é feito pela equipe Multidisciplinar e a Empresa de LXP
streaming (LXP significa Learning Experience Platform - Plataforma de
Experiéncia de Aprendizagem) de contetudos educacionais que a Instituicdo de
Ensino Superior (IES) tem contrato. Atualmente a IES por meio do contrato
disponibiliza aos seus académicos um acervo de mais de 100 mil conteudos
inclui videos, e-books e flashcards. Tudo estruturado para facilitar a busca e a
absorcdo do conhecimento no momento exato em que ele € necessario. Na
Faculdade América, o professor conteudista disponibiliza os conteddos no
AVA e os professores regentes, apos ministrarem as aulas remotas (sincronas)
disponibilizam as aulas e respondem aos foruns e também disponibilizam

arquivos dentro do AVA.

Os professores conteudistas realizam as aulas de forma assincrona, ou seja,
nao acontecem necessariamente em tempo real. Dessa forma, o(a)
académico(a) poderd acessar os conteudos conforme sua organizacdo de
estudos, respeitando os prazos estabelecidos pela instituicéo.
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Os professores regentes seguem um cronograma prévio e as aulas séo

sincronas.

E fundamental que os(as) académicos(as) acompanhem integralmente as aulas
e 0s conteudos disponibilizados pelos professores conteudistas e regentes, pois
esses materiais fazem parte do processo de aprendizagem e da composicéo

avaliativa da disciplina.

3.3 Equipe Multidisciplinar

A Equipe Multidisciplinar da Faculdade América atua no suporte pedagogico,
tecnoldégico e operacional do ambiente virtual, garantindo que os conteudos,
aulas gravadas, materiais de apoio e orientagdes de estudo estejam organizados
e disponiveis no AVA.

A equipe € responsavel pela preparagéo tecnoldgica do ambiente, permitindo
que o0s contetudos planejados pelos docentes estejam acessiveis aos

académicos.

A gestao é sempre feita pela direcdo com avaliacdo da CPA — Comissao Propria
de Avaliacdo e os membros da Equipe Multidisciplinar que sédo nomeados pela

Direcao através de portaria.

4. Materiais complementares e anexos das aulas

Além das aulas disponibilizadas no AVA, os(as) académicos(as) poderao
acessar materiais complementares inseridos pelos professores regentes, tais

como.

o Slides das aulas;

e Artigos cientificos;

o Textos complementares;

« Referéncias bibliogréficas;

o Outros materiais de apoio ao estudo.
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Esses materiais tém como objetivo complementar a aprendizagem e ampliar a

compreensao dos conteudos trabalhados.

5. Atividades avaliativas e participacdo no AVA

AplOs acompanhar as aulas e conteudos disponibilizados, o(a) académico(a)
devera realizar os exercicios avaliativos processuais disponiveis no AVA,
conforme os prazos estabelecidos para cada disciplina. O académico(a) devera

observar no calendario académico letivo vigente os prazos estabelecidos.

Além disso, devera patrticipar dos féruns de discusséo disponibilizados pelo
professor regente, realizando pelo menos uma postagem relacionada a

tematica proposta na disciplina.

O férum constitui um espaco de interagcdo académica, reflexdo e construcéo
coletiva do conhecimento, permitindo que o0s estudantes desenvolvam
argumentos, compartilhem conhecimentos e aprofundem os contetdos

estudados.

A participacdo nos féruns integra o processo avaliativo da disciplina.

6. Atencdo aos procedimentos obrigatérios
Solicitamos atencéo especial aos seguintes procedimentos:

o Acessar regularmente o AVA e acompanhar as disciplinas nas quais esta
matriculado(a);

o Assistir integralmente as aulas disponibilizadas pelos professores
conteudistas;

o Consultar os materiais complementares disponiveis no ambiente virtual;

o Realizar o0s exercicios avaliativos processuais dentro dos prazos
estabelecidos;

o Participar dos foruns de discussao realizando postagem relacionada ao

tema proposto;
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e Acompanhar as aulas dos professores regentes conforme cronograma
disponibilizado pela Coordenacéo de Curso;

« Consultar as aulas gravadas no Portal do Aluno sempre que necessario.

Reforcamos que a organizacao dos estudos, a participacao ativa e o
acompanhamento continuo das atividades sdo fundamentais para o
aproveitamento académico nas disciplinas ofertadas na modalidade EAD.

Contamos com o comprometimento e a participacao de todos(as).

Faculdade América
A Direcéo

Prof. Valderedo Sedano Fontana
A Direcao - Portaria n°® 14/2024

Faculdade América
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MANUAL

DE ORIENTACOES DAS DISCIPLINAS

NA MODALIDADE EAD

Cachoeiro de Itapemirim, 09 de setembro de 2026.

o 0 QUE E 0 AVA?

O Ambiente Virtual de Aprendizagem a Acesse o site da
ﬂ (AVA) é a plataforma digital utilizada :‘aculldade América: o
[ pela Faculdade América para AECaCAnY A COM.
—————— disponibllizar os contetudos das Y

disciplinas ofertadas na modalidade EAD.

Por meio do AVA, vocé tem acesso as aulas,
materiais complementares, atividades avaliativas,
foruns de discussao, orientagdes de estudo e
demais recursos necessarios para o seu
desenvolvimento académico.

@ hips//faculdadeamerica.com br

ORGANIZAGCAO DOS CONTEUDOS
E ATUAGAO DOS PROFESSORES

O procesoo de ensino-aprendizagem acorre por meio da atuacdo integrada
entre o professor regente, o professor conteudista e a Equipe Multidisciplinar.

. PROFESSOR . PROFESSOR '.' EQUIPE
@' REGENTE @7y CoNTEUDISTA  @@@® MULTIISICIPLINAR
@ Planeja e organiza a disciplina ® Elabora e apresenta @ Suporte pedagoégico.
@ Realiza aulas sincronas os conte(idos didaticos tecnoldgico e oparacional
(em tempo real) @ Disponibiliza aulas @ Organiza o ambiente virtual
® Acompanha o gravadas (assincronas) : ‘ X
desenvolvimento académico @ Desenvolve materiais @ Disponibiliza os conteddos
@ Media as atividades, foruns pedagdgicos emetetinis o AYA
e avaliagdes @ Atua em conjunto @ Garante o funcionamente

@ Disponibiliza materiais com o professor regente da plataforma

complementares

ATIVIDADES AVALIATIVAS
E PARTICIPACAO NO AVA

Apos acompanhar as aulas e conteddos, vocé devera realizar as atividades
avaliativas e participar dos féruns de discussdo.

N @@ ® elmmls
> > > 9% -
(> 2 Tz
Assistir Estudar Realizar Participar Acompanhar
as aulas 0s materiais as atividades dos foruns 0S prazos
avaliativas de discussio

0 férum é um espago de interagdo, reflexdo e construgdo do conhecimento.
A participagdo integra o processo avaliativo da disciplina.

&

EVOLUGAO

DISCIPLINA

Em conformidade com a
.. legiisagao vigente do MEC
L ,I (Decreto n® 12.456/202S e

Portaria MEC n® 506/2025).

| e COMO ACESSAR 0 AVA?

Clique no icone e Faga login com Acesse suas
AVA - Itersaberes. seu e-mall e senha. disciplinas do
semestre vigente.
S WERICA Minhas Disciplinas
\
@ Disciplina 1 >
' [ viecipline2 >
(1 oiociplines >
Entrae

(1) piciplines >

MATERIAIS COMPLEMENTARES
E ANEXOS DAS AULAS

Além das aulas, vocé podera acessar materiais disponibllizados

pelos professores regentes, tais como:
N N\
rl ; S '
Textos

Slides Artigos
das aulas cientificos complementares

g =

Outros materiais
de apoio

Esses materiais tém como
objetivo complementar

a gprendizagem e ampliar
a compreenséo dos
conteudos.

Referéncias
bibliograficas

PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS

Acessar regularmente o AVA.

Assistir integralmente as aulas dos professores conteudistas e regentes.
Consultar os materiais complementares,

Realizar os exercicios avaliativos dentro dos prazos estabelecidos.
Participar dos féruns de discussé#o.

Acompanhar as aulas dos professores regentes conforme cronograma.

cccccce @

Consultar as aulas gravadas no Portal do Aluno sempre que necessario.

A organizagdo dos estudos, a participagiio ativa e o acompanhamento
das atividades sdo fund tais para o seu aproveitamento
académico.
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A Diregao

CONGUISTAS Faculdade Ameérica




