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MANUAL DE ORIENTAÇÕES DAS DISCIPLINAS NA MODALIDADE EAD 

Cachoeiro de Itapemirim, 09 de setembro de 2026. 

Prezados(as) acadêmicos(as) da Faculdade América, 

Com o objetivo de orientar os(as) acadêmicos(as) dos cursos que possuem 

disciplinas ofertadas na modalidade Educação a Distância (EAD) no semestre 

vigente, apresentamos informações importantes sobre o funcionamento do 

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), a organização dos conteúdos, a 

atuação dos profissionais envolvidos, a participação nas atividades acadêmicas 

e o processo avaliativo. 

As orientações apresentadas neste documento estão em consonância com a 

legislação vigente do Ministério da Educação (MEC), especialmente com o 

Decreto nº 12.456, de 19 de maio de 2025, que dispõe sobre a oferta da 

Educação a Distância por Instituições de Educação Superior, e com a 

Portaria MEC nº 506/2025, que regulamenta aspectos relacionados ao 

corpo docente, materiais didáticos, plataformas digitais e processos 

avaliativos.  

A legislação estabelece que a Educação a Distância deve garantir a qualidade 

do processo de ensino-aprendizagem, promovendo a interação entre estudantes 

e profissionais da educação, utilizando recursos tecnológicos e estratégias 

pedagógicas adequadas.  

1. O que é o AVA? 

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) é a plataforma digital utilizada 

pela Faculdade América para disponibilizar os conteúdos das disciplinas 

ofertadas na modalidade EAD. 
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Por meio do AVA, os(as) acadêmicos(as) têm acesso às aulas, materiais 

complementares, atividades avaliativas, fóruns de discussão, orientações de 

estudo e demais recursos necessários para o desenvolvimento da 

aprendizagem. 

O ambiente virtual permite que o(a) acadêmico(a) acompanhe sua trajetória 

acadêmica, organize seus estudos, realize as atividades propostas e participe 

das ações avaliativas previstas no planejamento da disciplina. 

As plataformas digitais utilizadas na Educação a Distância devem possibilitar a 

comunicação, interação pedagógica, acesso aos conteúdos educacionais e 

gerenciamento das atividades acadêmicas.  

2. Como acessar o AVA na Faculdade América? 

Para acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem, siga as orientações: 

1. Acesse o site da Faculdade América:  

https://faculdadeamerica.com.br/ 

2. Clique no ícone AVA – Itersaberes.  

3. Informe seus dados de acesso para entrar no ambiente virtual e visualizar 

as disciplinas nas quais está matriculado(a) em cada semestre letivo 

vigente. 

3. Organização dos conteúdos e atuação dos professores 

Nas disciplinas ofertadas na modalidade EAD, o processo de ensino-

aprendizagem ocorre por meio da atuação integrada entre o professor regente, 

o professor conteudista e a Equipe Multidisciplinar da Faculdade América. 

A organização do corpo docente na Educação a Distância contempla, entre 

outras categorias, o professor regente e o professor conteudista, conforme 

previsto no Decreto nº 12.456/2025.  

https://faculdadeamerica.com.br/
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3.1 Professor Regente 

O professor regente é o docente responsável pelo acompanhamento 

pedagógico da disciplina, pela condução da unidade curricular e pela mediação 

do processo de ensino-aprendizagem. 

Conforme as diretrizes do MEC, compete ao professor regente: 

 Planejar e organizar o percurso de aprendizagem da disciplina;  

 Definir e selecionar os conteúdos que serão trabalhados;  

 Conduzir a unidade curricular;  

 Acompanhar o desenvolvimento acadêmico dos estudantes;  

 Coordenar as atividades avaliativas;  

 Realizar a mediação pedagógica com os acadêmicos por meio das 

atividades síncronas e assíncronas.  

Na Faculdade América, o professor regente também será responsável por: 

 Realizar as aulas em tempo real (síncronas), conforme cronograma 

disponibilizado pela Coordenação de Curso e disponível no Portal do 

Aluno;  

 Disponibilizar materiais complementares das aulas, como slides, artigos, 

textos, referências bibliográficas e outros documentos de apoio.  

As aulas realizadas pelo professor regente acontecem de forma síncrona, ou 

seja, em tempo real, possibilitando a interação entre professor e acadêmicos, 

esclarecimento de dúvidas e aprofundamento dos conteúdos. 

Caso o(a) acadêmico(a) não consiga acompanhar a aula no momento 

programado, a gravação permanecerá disponível no Portal do Aluno para acesso 

posterior. 
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3.2 Professor Conteudista 

O professor conteudista é o profissional responsável pela elaboração da aula 

assíncrona, organização e apresentação dos conteúdos didáticos da disciplina, 

atuando em conjunto com o professor regente. É a aula que fica na plataforma.  

O conteúdo da disciplina é planejado considerando a organização pedagógica 

realizada pelo professor regente e o Projeto Pedagógico do Curso. O professor 

conteudista participa da elaboração e seleção dos materiais didáticos e 

conteúdos que serão utilizados no processo de aprendizagem. Esse 

acompanhamento é feito pela equipe Multidisciplinar e a Empresa de LXP 

streaming (LXP significa Learning Experience Platform - Plataforma de 

Experiência de Aprendizagem) de conteúdos educacionais que a Instituição de 

Ensino Superior (IES) tem contrato. Atualmente a IES por meio do contrato 

disponibiliza aos seus acadêmicos um acervo de mais de 100 mil conteúdos 

inclui vídeos, e-books e flashcards. Tudo estruturado para facilitar a busca e a 

absorção do conhecimento no momento exato em que ele é necessário. Na 

Faculdade América, o professor conteudista disponibiliza os conteúdos no 

AVA e os professores regentes, após ministrarem as aulas remotas (síncronas) 

disponibilizam as aulas e respondem aos fóruns e também disponibilizam 

arquivos dentro do AVA.  

Os professores conteudistas realizam as aulas de forma assíncrona, ou seja, 

não acontecem necessariamente em tempo real. Dessa forma, o(a) 

acadêmico(a) poderá acessar os conteúdos conforme sua organização de 

estudos, respeitando os prazos estabelecidos pela instituição. 
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Os professores regentes seguem um cronograma prévio e as aulas são 

síncronas. 

É fundamental que os(as) acadêmicos(as) acompanhem integralmente as aulas 

e os conteúdos disponibilizados pelos professores conteudistas e regentes, pois 

esses materiais fazem parte do processo de aprendizagem e da composição 

avaliativa da disciplina. 

3.3 Equipe Multidisciplinar 

A Equipe Multidisciplinar da Faculdade América atua no suporte pedagógico, 

tecnológico e operacional do ambiente virtual, garantindo que os conteúdos, 

aulas gravadas, materiais de apoio e orientações de estudo estejam organizados 

e disponíveis no AVA. 

A equipe é responsável pela preparação tecnológica do ambiente, permitindo 

que os conteúdos planejados pelos docentes estejam acessíveis aos 

acadêmicos. 

A gestão é sempre feita pela direção com avaliação da CPA – Comissão Própria 

de Avaliação e os membros da Equipe Multidisciplinar que são nomeados pela 

Direção através de portaria.  

4. Materiais complementares e anexos das aulas 

Além das aulas disponibilizadas no AVA, os(as) acadêmicos(as) poderão 

acessar materiais complementares inseridos pelos professores regentes, tais 

como: 

 Slides das aulas;  

 Artigos científicos;  

 Textos complementares;  

 Referências bibliográficas;  

 Outros materiais de apoio ao estudo.  
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Esses materiais têm como objetivo complementar a aprendizagem e ampliar a 

compreensão dos conteúdos trabalhados. 

5. Atividades avaliativas e participação no AVA 

Após acompanhar as aulas e conteúdos disponibilizados, o(a) acadêmico(a) 

deverá realizar os exercícios avaliativos processuais disponíveis no AVA, 

conforme os prazos estabelecidos para cada disciplina. O acadêmico(a) deverá 

observar no calendário acadêmico letivo vigente os prazos estabelecidos.  

Além disso, deverá participar dos fóruns de discussão disponibilizados pelo 

professor regente, realizando pelo menos uma postagem relacionada à 

temática proposta na disciplina. 

O fórum constitui um espaço de interação acadêmica, reflexão e construção 

coletiva do conhecimento, permitindo que os estudantes desenvolvam 

argumentos, compartilhem conhecimentos e aprofundem os conteúdos 

estudados. 

A participação nos fóruns integra o processo avaliativo da disciplina. 

6. Atenção aos procedimentos obrigatórios 

Solicitamos atenção especial aos seguintes procedimentos: 

 Acessar regularmente o AVA e acompanhar as disciplinas nas quais está 

matriculado(a);  

 Assistir integralmente às aulas disponibilizadas pelos professores 

conteudistas;  

 Consultar os materiais complementares disponíveis no ambiente virtual;  

 Realizar os exercícios avaliativos processuais dentro dos prazos 

estabelecidos;  

 Participar dos fóruns de discussão realizando postagem relacionada ao 

tema proposto;  

  
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 Acompanhar as aulas dos professores regentes conforme cronograma 

disponibilizado pela Coordenação de Curso;  

 Consultar as aulas gravadas no Portal do Aluno sempre que necessário.  

 

Reforçamos que a organização dos estudos, a participação ativa e o 
acompanhamento contínuo das atividades são fundamentais para o 

aproveitamento acadêmico nas disciplinas ofertadas na modalidade EAD. 

 

Contamos com o comprometimento e a participação de todos(as). 

 

Faculdade América 
A Direção 

 

Prof. Valderedo Sedano Fontana  

A Direção - Portaria nº 14/2024 

Faculdade América 
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